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GUIDE D'UTILISATION DU SITE

DE RÉSERVATION DE MINI-STAGE

Les inscriptions s'effectuent sur le site :

https://ministages44.heberge.ac-nantes.fr/

Nous expérimentons pour la première fois ce type d'inscription. Si vous rencontrez des difficultés contactez : 
ministages44@ac-nantes.fr

mailto:ministages44@ac-nantes.fr
https://ministages44.heberge.ac-nantes.fr/
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Première connexion : Création d'un compte

Sélectionnez le bouton « Créer un compte » 

– renseignez votre RNE ou UAI 

– Complétez le formulaire

Assurez-vous de pouvoir 
vous rapprocher de la 
personne qui gère 
l'adresse académique de 
l'établissement du type 
ce.RNE@ac-nantes.fr
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Connexions suivantes :

– Entrez vos identifiant et mot de passe reçus par mail à l'adresse ce.RNE@ac-nantes.fr

ℹ Mot de passe oublié ? Cliquez sur le lien « Mot de passe perdu ? » sur la page de connexion :
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Réserver un mini-stage :

Sélectionner le bouton « Réserver »

Indiquez si votre élève est de votre établissement ou non :
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choisissez votre méthode de recherche :

La page suivante vous permet de choisir la formation souhaitée ou l’établissement et de renseignez le nom 
et prénom de l’élève.

– Déroulez les ou la liste(s)

– Sélectionnez(la page s’agrandira au fur et à mesure)

– remplissez

– Validez par le bouton « Confimer la réservation »

 ✓ Un message de confirmation s'affiche. La réservation apparaît en statut "En attente" jusqu'à validation par le 
lycée.
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Suivi des réservations

A partir de votre page d'accueil vous voyez l'ensemble de vos réservations :

En sélectionnant une réservation (Attention une et une seule à la fois) vous pourrez :

– Editer et imprimer la convention. Elle sera ensuite à compléter et retourner au lycée.

– Désinscrire un élève qui ne viendra pas au mini-stage, cela libère les places pour d'autres 
réservations.

– Suivre le statut de la réservation :

 ⚠ Le mini-stage ne sera validé qu'à réception de la convention complétée. Une réservation non confirmée peut être 
supprimée à l'approche de la date.


